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1 

Học sinh 

chuyển đổi 

môn học lựa 

chọn 

Thực hiện theo Công văn số 

68/BGDĐT-GDTrH ngày 06/01/2023 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc 

hướng dẫn chuyển đổi môn học lựa 

chọn, cụm chuyên đề học tập cấp trung 

học phổ thông. 

Văn thư 

Cuối 

năm 

học 

theo 

thông 

báo của 

nhà 

trường 

2 
Học sinh xin 

chuyển trường 

Thực hiện theo các Công văn sau: 

1) Công văn số 383/ SGDĐT-GDTrH 

ngày 14/3/2022 của Sở GD&ĐT 

Quảng Ngãi về việc hướng dẫn chuyển 

trường và xin học lại đối với học sinh 

trung học cơ sở, trung học phổ thông; 

2) Công văn số 1358/SGDĐT-GDTrH 

ngày 02/8/2022 của Sở GD&ĐT 

Quảng Ngãi về việc hướng dẫn nộp hồ 

sơ trực tuyến thủ tục chuyển trường đối 

với học sinh trung học phổ thông; 

3) Công văn số 1157/ SGDĐT-GDTrH 

ngày 13/6/2023 của Sở GD&ĐT 

Quảng Ngãi về việc chuyển trường đối 

với học sinh phổ thông. 

Văn thư 

Chiều 

thứ 3 

và thứ 

6 hàng 

tuần 

3 
Học sinh xin 

học lại 

Thực hiện theo Công văn số 383/ 

SGDĐT-GDTrH ngày 14/3/2022 của 

Sở GD&ĐT Quảng Ngãi về việc hướng 

dẫn chuyển trường và xin học lại đối 

với học sinh trung học cơ sở, trung học 

phổ thông. 

 

 

Chiều 

thứ 3 

và thứ 

6 hàng 

tuần 



2 
 

4 

Học sinh xác 

nhận kết quả 

học tập hoặc 

đề nghị cấp 

bản sao Bằng 

tốt nghiệp, 

Giấy chứng 

nhận tốt 

nghiệp tạm 

thời 

Đơn xin xác nhận kết quả học tập hoặc 

đề nghị cấp bản sao Bằng tốt nghiệp, 

Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời 

(theo mẫu của nhà trường) 

Văn thư 

Chiều 

thứ 3 

và thứ 

6 hàng 

tuần 

5 

Nhận học bạ, 

Bằng tốt 

nghiệp, bản 

sao Bằng tốt 

nghiệp 

- Nếu là học sinh trực tiếp nhận thì 

mang theo bản gốc CCCD. 

- Nếu là cha mẹ học sinh nhận thì mang 

theo: 

1) Giấy ủy quyền; 

2) Đơn nhận học bạ, Bằng tốt nghiệp, 

bản sao Bằng tốt nghiệp (theo mẫu của 

nhà trường); 

3) Bản gốc CCCD. 

Văn thư 

Chiều 

thứ 3 

và thứ 

6 hàng 

tuần 

6 

Điều chỉnh 

Bằng tốt 

nghiệp, bản 

sao Bằng tốt 

nghiệp 

- Đơn xin điều chỉnh Bằng tốt nghiệp, 

bản sao Bằng tốt nghiệp; 

- Bằng tốt nghiệp, bản sao Bằng tốt 

nghiệp (bản chính); 

- Bản sao Giấy khai sinh (hợp lệ); 

- Bản gốc CCCD. 

Văn thư 

Chiều 

thứ 3 

và thứ 

6 hàng 

tuần 

 

Tp. Quảng Ngãi, ngày 01 tháng 9 năm 2023 

                                                                                           P. HIỆU TRƯỞNG 

 

                                                                                                    (Đã ký) 

 

 

                                                                                                Cao Văn Ấn 

 


